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NACIONALINES MOKYKLU VERTINIMO AGENTUROS
BUHALTERIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nacionalinés mokykly vertinimo agenttros (toliau - Agentiira) Buhalterijos nuostatai
nustato Buhalterijos paskirtj, funkcijas, veiklos organizavimg ir atskaitomybeg.

2. Buhalterijos paskirtis — organizuoti ir tvarkyti Agentiiros disponuojamy 1é8y ir valdomo
turto buhaltering apskaita.

3. Buhalterija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, finansy ministerijos teisés
aktais, reglamentuojanCiais buhalterinés apskaitos organizavimo, atsiskaitymy vykdymo per
Valstybés biudzeto, apskaitos ir mokejimo sistema (toliau VBAMS), atskaitomybés sudarymo ir
kontrolés vykdymo metodika, Svietimo ir mokslo ministro jsakymais, Nacionalinés mokykly
vertinimo agentiiros nuostatais, Agentiiros direktoriaus jsakymais, Nacionalinés mokykly vertinimo
agenttros darbo tvarkos taisyklémis, kitais teisés aktais ir $iais Nuostatais.

4. Buhalterija savo veikla grindzia bendradarbiavimo, kolegialumo, atvirumo naujovéms,
kokybés, asmeninio jsipareigojimo ir asmeninio iniciatyvumo principais.

Il SKYRIUS
BUHALTERIJOS FUNKCIJOS

5. Buhalterija, jgyvendindama Agentiiros uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

5.1. organizuoja ir tvarko valstybés biudzeto, Europos Sajungos fondy, kity Agentiros
disponuojamy lésy ir valdomo turto buhaltering apskaitg;

5.2. tvarko buhaltering apskaitg ir sudaro finansines ataskaitas, vadovaujantis Siais bendrais
apskaitos principais: subjekto, veiklos testinumo, periodiskumo, pastovumo, piniginio mato,
kaupimo, palyginimo, neutralumo, atsargumo; turinio virSenybés prie$ forma;

5.3. tvarko Agentiiros vykdomy programy — biudZetiniy, pavedimy bei kity lésy, buhaltering
apskaitg ir rengia atskaitomybe;

5.4. vykdo atsiskaitymus Agentiiros vykdomy programy patvirtinty iSlaidy samaty ribose ir
kontroliuoja, kad islaidos buty teisingai priskirtos atitinkantiems valstybés biudzeto ekonominés
klasifikacijos kodams;

5.5. uztikrina teisingg ir laiku buhalterings ir finansinés atskaitomybés sudaryma;

5.6. uztikrina tikiniy operacijy teisétuma, t. y. pasiraso visus iikiniy operacijy dokumentus, tuo
patvirtinant, kad tikiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra
tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy 1€sy;

5.7. uztikrina teisingg mokesciy apskai¢iavima ir laiku deklaravima;

5.8. uztikrina buhalterinés ir finansinés atskaitomybés sudaryma pagal saskaity duomenis;

5.9. uztikrina patvirtinty programy vykdymo ir paskirty asignavimy naudojimo teisétuma,
ekonomiSkumg ir efektyvuma;

5.10. uztikrina, kad finansiniy ataskaity rinkinys biity sudarytas taip, jog realiai ir teisingai
parodyty Agenturos turtg, finansavimo sumas, jsipareigojimus, pajamas ir sgnaudas, gryngjj turta,
pinigy srautus;

5.11. tvarko Agentiiros atsiskaitymus su tiekéjais ir darbuotojais per VBAMS, banko sgskaitas
Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinty programy ir i§laidy sagmaty ribose;



5.12. uztikrina darbo uzmokescio, pasalpy ir kity socialiniy iSmoky teisingg apskaiciavimag ir
pervedimag darbuotojams;

5.13. tvarko Agentiiros biudzetiniy, pavedimy ir kity l1éSy pajamy ir iSlaidy apskaita, ir
uztikrina, kad visi tinkamai jforminti ir apskaitos dokumentais pagristi tikiniai jvykiai ir tkinés
operacijos buty jtraukti j apskaita;

5.14. tvarko Agentiiros sgskaitas banke, atlicka bankines operacijas;

5.15. tvarko debitoriy ir kreditoriy apskaitg ir kontrolg;

5.16. tvarko ir kontroliuoja atsiskaitymus su Agentiiros materialiai atsakingais darbuotojais;

5.17. uztikrina, kad atsiskaitymai su tiekéjais ir darbuotojais biity atlickami laiku;

5.18. uztikrina, kad 1¢Sos, skirtos darbo uzmokesciui ir kitoms iSmokoms biity uzsakytos ir
gautos laiku;

5.19. uztikrina, kad visos operacijos bty atliktos laiku ir teisingai atvaizduotos Agentiiros
buhalterinés apskaitos registruose;

5.20. tvarko Agentiiros darbuotojy komandiruo€iy apskaita, kontroliuoja, buty laiku uz jas
atsiskaityta;

5.21. tvarko ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto bei atsargy apskaita, organizuoja
inventorizacijg, nuvertéjimo nustatyma;

5.22. tvarko Agentiiros sgnaudy apskaitg teisés akty nustatyta tvarka;

5.23. teisés akty nustatyta tvarka bei terminais ruoSia ir teikia ataskaitas Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai, Valstybinei mokeséiy inspekcijai, Statistikos departamentui, Svietimo ir
mokslo ministerijai ir kitoms institucijoms;

5.24. uztikrina buhalteriniy jrasy atitiktj Gikiniy jvykiy ir operacijy turiniui;

5.25. tikrina apskaitos operacijos patikimuma;

5.26. uztikrina buhalterinés ir finansinés atskaitomybeés sudaryma ir pristatymg nustatytais
terminais;

5.27. uztikrina, kad informacija biity prieinama tikrinan¢ioms institucijoms;

5.28. dalyvauja tobulinant Agentiiros buhaltering apskaita bei finansine atskaitomybe,
vadovaujantis VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais bei kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais $ig sritj;

5.29. vykdo finansy kontrolg;

5.30. tvarko Agentiiros dokumentacijos plane priskirtus registrus ir bylas pagal teisés akty
nustatytus oficialiyjy dokumenty tvarkymo, apskaitos ir saugojimo bendruosius reikalavimus;

5.31. sistemingai bendradarbiauja su kitais Agentliros skyriais ir kity Svietimo institucijy ir
Istaigy specialistais;

5.32. pagal kompetencija uztikrina tinkamg Agentiiros atstovavima valstybés institucijose ir
Istaigose;

5.33. pagal priskirta kompetencija ir funkcijas atlieka kitas Agentiiros direktoriaus pavestas
funkcijas.

111 SKYRIUS
BUHALTERIJOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

6. Buhalterija yra Agenturos padalinys.

7. Buhalterijos darbuotojy funkcijas ir atskaitomybe nustato pareigybiy aprasymai.

8. Buhalterijai vadovauja vyriausiasis buhalteris, kuris skiriamas pareigoms ir atleidziamas i§
ju Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

9. Vyriausiasis buhalteris:

9.1. planuoja ir organizuoja Buhalterijos darbg — paskirsto uzduotis Buhalterijos
darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma, uztikrina Buhalterijos darbo drausme;

9.2. Agentiiros direktoriaus nustatyta tvarka vertina Buhalterijos darbuotojy darba, teikia
sitilymus skatinti darbuotojus ar taikyti drausminio poveikio priemones;

9.3. atsako uz Buhalterijai pavesty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma;



9.4. atsiskaito Agentiiros direktoriui uz Buhalterijos veikla;

9.5. atstovauja Buhalterijai jvairiuose renginiuose ir darbo grupése;

9.6. vykdo Agenturos direktoriaus pavedimus ir uzduotis pagal priskirta kompetencijg ir
funkcijas.

10. Buhalterijos darbuotojai:

10.1. organizuoja savo darbg, vadovaudamiesi Agentiiros veiklos planais ir pareigybiy
aprasymais;

10.2. atsiskaito vyriausiajam buhalteriui uz savo darba.

11. Buhalterija atskaitinga ir tiesiogiai pavaldi Agentiiros direktoriui.

12. Buhalterijos darbo organizavimas kei¢iamas arba Buhalterija naikinama teisés akty
nustatyta tvarka.




